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ค าน า 

 
ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 20 มีนาคม พ.ศ.2555 ให้หน่วยงานราชการด าเนินมาตรการ 
ลดใช้พลังงานลงให้ได้อย่างน้อย 10% (เมื่อเทียบกับการใช้พลังงาน ปี พ.ศ.2554) เพ่ือลดการน้าเข้าน้้ามันจาก 
ต่างประเทศ 
 

องค์การบริหารส่วนต้าบลวังเย็น  ได้ตระหนักถึงความส้าคัญเห็นควรได้ก้าหนดแผนปฏิบัติการ มาตรการ และการ
ติดตามประเมินผลเพ่ือการประหยัดพลังงานขึ้น เพื่อเป็นแนวทางในการประหยัด 
พลังงานของส้านักงานให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน 
 

ทัง้นี้ การปรับเปลี่ยนพฤติกรรมใช้พลังงานเป็นการเพ่ิมประสิทธิภาพการประหยัดพลังงานให้  
บรรลุวัตถุประสงค์ที่ก้าหนดไว้และบังเกิดผลเป็นรูปธรรม ซึ่งการที่ให้สัมฤทธิ์ผลยิ่งขึ้นนั้น ต้องอาศัยความ  
ร่วมมือจากผู้บริหาร ข้าราชการ ลูกจ้างและบุคคลที่ปฏิบัติงานในส้านักงานขององค์การบริหารส่วนต้าบลวังเย็น 
เพ่ือลดการใช้พลังงานของส้านักงานให้เป็นไปตามเป้าหมายที่ก้าหนดไว้  
 
 
คณะท้างานลดใช้พลังงาน ขององค์การบริหารส่วนต้าบลวังเย็น 
 
 ตุลาคม 2561 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
         5.ค าสั่งองค์การบริหารส่วนสต าบล  ที่ 324/2561 
  

 
 
 
 

 
 
 
 



 
แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน 

องค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น  อ าเภอเมืองนครปฐม  จังหวัดนครปฐม 
หลักการและเหตุผล 
 

ตามทีคณะรัฐมนตรี ได้มีมติเห็นชอบยุทธศาสตร์การแกไขปัญหาด้านพลังงาน ของประเทศและมีมติให้การ
ประหยัดพลังงานเป็นวาระแห่งชาติ โดยก าหนดนโยบายให้ทุกภาคส่วนใช้พลังงานอย่างประหยัด  ่และมี
ประสิทธิภาพ ส่งเสริมการใช้พลังงานอื่น 
             องค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น  ได้ตระหนักถึงความส าคัญของปัญหาทีเกิดขึน้ดังกล่าว และอันเป็น
เหตุให้งบประมาณรายจ่ายขององค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น เพิ่มขึ้น อีกทั้งยังเป็นภาระต่องบประมาณของ
ประเทศชาติด้วย ดังนั้น องค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น จึงได้ก าหนดมาตรการประหยัด พลังงาน ตลอดจนการ
ติดตามประเมินผลการด าเนินงาน เพื่อให้บรรลุเป้าหมายของการลดปริมาณการใช้พลังงาน นอกจากนี้ยังต้อง
อาศัยความร่วมมือร่วมใจของบุคลากรในหน่วยงาน เพื่อลดการใช้พลังงานให้      เป็นไปตามเป้าหมายที่ก าหนด
และให้มีประสิทธิภาพเพิ่มมากขึ้น 
ในการน้ี องค์การบริหารส่วน ต าบลวังเย็น  จึงได้จัดท าแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานเพื่อใช้เป็นแนวทางปฏิบัติ
ในการลดปริมาณการใช้พลังงานให้เกิดผลอยางมีประสิทธิภาพ 

วัตถุประสงค์ 
๑. เพื่อให้การใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น  เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และมีเป้าหมาย
ลดลง ๕-๑๐ % 
๒. เพื่อส่งเสริมการมีส่วนร่วมและตระหนักถึงความส าคัญในการประหยัดพลังงานของบุคลากรทุกระดับ 
๓. เพื่อให้เกิดการเปลี่ยนแปลงพฤติกรรมการใช้พลังงานให้เป็นผู้รู้คุณค่า ใช้อย่างคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุด  
 

เป้าหมาย 
 

 องค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น ลดใช้พลังงานอย่างน้อย ๕ -๑๐% 

กลยุทธ์ในการด าเนินงาน 
 

เพื่อให้การด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น   บรรลุตาม
เป้าหมายที่ก าหนดไว้ จึงได้ก าหนดกลยุทธ์ในการด าเนินงานไว้ดังนี้ 
 

กลยุทธ์ท๑ี การเพิ่มประสิทธิภาพการใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น 



 มาตรการ 
 ๑.จัดตั้งคณะท างานเพื่อจัดท าแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี  
 ๒.ก าหนดมาตรการ แนวทางการประหยัดพลังงานในด้านไฟฟ้าและน้ ามันเชื้อเพลิง และ
อ่ืนๆ ที่ส่งผลให้การใช้พลังงานลดลง 
 ๓.ให้ผู้รับผิดชอบตัวชี้วัดจัดเก็บข้อมูลให้มีประสิทธิภาพตามแนวทาง  
 ๔.การประเมินผล 

กลยุทธ์ที่๒ การสร้างจิตส านึก และส่งเสริมการมีส่วนร่วมของบุคลากรให้มีการประหยัดพลังงาน  
 มาตรการ 
 ประชาสัมพันธ์สื่อ รณรงค์ เผยแพร่ด าเนินงาน ในการประหยัดพลังงานให้ทราบทั่วกัน
อย่างต่อเนือง 

กลยุทธ์ที่๓ การติดตามประเมินผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การบริหาร

ส่วนต าบลวังเย็น  
 มาตรการ 
 ๑. ให้หัวหน้าส านัก/ผอ.กองคลัง/หัวหน้าส่วนทุกส่วน ควบคุมก ากับดูแลการปฏิบัติตาม 
แผนการด าเนินงานภายในหน่วยงาน 
 ๒. ให้บุคลากรภายในส านัก/กอง/ทุกส่วนงาน ปฏิบัติตามแผนการด าเนินงานอย่างเคร่งครัด 

๓. พิจารณาปรับปรุงและแกไขอุปสรรคในการด าเนินงานเพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุด 
๔.ให้ผู้ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตร การประจ าเพื่อมีหน้าทีตรวจสอบ ก าชับ สั่ งการผู้ปฏิบัติงานในพื้ นที
ให้ปฏิบัติตามมาตรการประหยัดอย่างเคร่งครัด ตลอดจนรายงานปัญหา อุปสรรค ต่อคณะ ท างานทราบ
ตามล าดับ 

๕. การรายงานผลการติดตามประเมินผล 
๖. จัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ ๖ เดือน และรอบ ๑๒ เดือนต่อ

คณะท างานลดใช้พลังงานองค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น  
 
 
 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
การด าเนินการตามมาตรการประหยัดพลังงานขององค์การบริหารส่วนต าบล วังเย็น มีประสิทธิภาพโดยมี
เป้าหมายลดลง ๕-๑๐% 
 
 



 

แผนด าเนินงานการลดใช้พลังงาน 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น 

กลยุทธ์ มาตรการและแนวทางปฏิบัติ หน่วยงาน
รับผิดชอบ 

๑.การเพิ่ม
ประสิทธิภาพ 
การใช้พลังงาน 

๑.จัดตั้งคณะท ำงำนด ำเนินกำรจัดท ำแผนมำตรกำรประหยัด
พลังงำนตำมมติ ครม. 

๑.๑ ระดับองค์กร 
-จัดตั้งคณะท างาน 
๑.๒ ระดับส ำนัก/ส่วนงำน 
-จัดตั้งผู้ดูแลรับผิดชอบประจ าพื้ นที่หน่วยงานในการติดตาม 
ตรวจสอบ ก า ชับ และสั่ งการ ให้ปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการ
ประหยัดพลังงาน 

 
 

ทุกส านัก/ส่วนงาน 

 ๒.ก ำหนดมำตรกำรและแนวทำงประหยัดพลังงำนในด้ำนไฟฟ้ำ

น้ ำมันเชื้อเพลิง และอื่นๆ ทีส่งผลให้กำรใช้พลังงำนลดลง 

๒.๑ มำตรกำรและแนวทำงในกำรประหยัดพลังงำนไฟฟ้ำ 

๒.๑.๑ กำรใช้เครือ่งปรับอำกำศ 
 -ตัง้อุณหภูมิไว้ที่  ๒๕ องศาเซลเซียส\ 

-การเปิดเคร่ืองปรับอากาศในเวลา ๐๙.๓๐น. และปิดในเวลา 
๑๕.๓๐ น. 
-เคร่ืองปรับอากาศประจ าห้องประชุม ให้เปิดเคร่ืองก่อนเวลา
ประชุม ๓๐ นาที และปิดเมื่อเลิกใช้งานทันที 
-ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องปฏิบัติงานนอกเวลาราชการต้องได้รับ
อนุญาตจากหัวหน้าส่วน 
๒.๑.๒ กำรบ ำรุงรักษำเครื่องปรับอำกำศ 
-ให้มีการท าความสะอาดแผนกรองอากาศ๓ เดือน/คร้ัง คอยล์ท า
ความเย็น ๑ปี /คร้ัง 
-การลดภาระการท างานของเคร่ืองปรับอากาศ–ตรวจสอบมิให้มี
การน าสิ่งของไปขวาง 

 
 

ทุกส านัก/ส่วนงาน 

 
 
 
 
 
 
 

 



 
กลยุทธ์ มาตรการและแนวทางปฏิบัติ หน่วยงาน

รับผิดชอบ 
 -เปิด-ปิด ประตูเข้าออกห้องที่มีเคร่ืองปรับอากาศเท่าที่จ าเป็น และ

ระมัดระวังไม่ให้เปิดประตูห้องค้างไว้ 
๒.๑.๓ กำรใช้ไฟฟ้ำแสงสว่ำง 
๑.ให้ใช้อุปกรณ์ไฟฟ้าแบบประหยัดพลังงานตามมาตรฐานอุปกรณ์
ไฟฟ้าประสิทธิภาพสูง 
๒.เปิด-ปิดไฟฟ้า แสงสวางเท่าที่จ าเป็น 
๓. ก า หนดให้มีผู้รับผิดชอบในการเปิ ด-ปิดไฟฟ้ าแสงสว่าง
ส่วนกลาง 
๔.ถอดหลอดไฟฟ้าบางจุดที่ไม่จ าเป็นหรือบริเวณที่มีแสงสวางมาก
เกินความจ าเป็น 
๕.การเปิด-ปิดไฟฟ้ าในเวลากลางคืนเฉพาะจุด ที่จ าเป็นและไม่
ก่อให้เกิดความไม่ปลอดภัยแก่บุคคลและทรัพย์สินราชการ 
๖.จัดท าความสะอาดโคมไฟ และแผนสะท้อนแสงเพื่อให้แสงสว่าง
มีประสิทธิภาพ โดยให้มีการท าความสะอาดทุกปี /คร้ั ง๒.๑.๔ กำร
ใช้อุปกรณ์ส ำนักงำน 
๑.คอมพิวเตอร์ 
–ปิดเคร่ืองมือไม่มีการใช้งานภายใน ๓๐ นาที 
-ต้องมีโปรแกรมคอมพิวเตอร์พักหน้าจออัตโนมัติเมื่อ 
ไม่มีการใช้งานภายใน ๑๕ นาที 
-ปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์และถอดปลั๊กเมื่อเลิก ใช้งาน 
-ปิดเคร่ืองพิมพ์ผล(Printer)เมื่อเลิกใช้งาน 
๒.เครื่องถ่ำยเอกสำร 
- กดปุ่มพักเคร่ืองถ่ายเอกสาร(Standby mode) เมื่อใชง้านเสร็จ 
-ถ่ายเอกสารเฉพาะที่จ าเป็นต่อการปฏิบัติงาน 
-ให้ตรวจทานเอกสารให้ถูกต้องก่อนการถ่าย 
-ถอดปลั๊กทุกครั้งเมื่อปิดเคร่ืองถ่ายเอกสาร 

 
 
 
 
 
 
 

ทุกส านัก/ส่วนงาน 

 
 



 
กลยุทธ์ มาตรการและแนวทางปฏิบัติ หน่วยงาน

รับผิดชอบ 
 ๒.๑.๕ กำรใช้อุปกรณ์ไฟฟ้ำอื่นๆ 

-ใช้เท่าที่จ าเป็นและถอดปลั๊กทันทีเมื่อเลิกใช้งาน  
๒.๒ มำตรกำรและแนวทำงในกำรประหยัดน้ ำมันเชื้อเพลิง 

๒.๒.๑ กำรใช้รถยนต์ 
-ให้ผู้ขอใช้จองรถล่วงหน้ าอย่างน้อย ๑ วันเพื่อให้การบริหารการ
สั่งจ่ายรถยนต์ให้เหมาะสมกับการเดินทาง (ยกเว้นกรณีเร่งด่วน) 
           –ผู้รับผิดชอบสั่งจ่ายรถยนต์มีหน้าที่ในการวางแผนและ
พิจารณาการเดินทางเส้นทางเดียวกัน ควรไปด้วยกันโดยจะ
ประสานและแจ้งเจ้าหน้าที่เพื่อ รับทราบหรือกรณียกเว้นที่ไม่
สามารถไปด้วยกันได้  
-การจัดส่งหนังสือ หรือเป็นหนังสือด่วนมาก หรือด่วนที่สุดขอให้
จัดส่งทางระบบอิเล็กทรอนิกส์แทนการใช้รถยนต์ส่วนกลางหรือ
กรณียกเว้นที่ไม่สามารถด าเนินการได้ 
-การจัดส่งเอกสารด้วยบริการรับฝากสิ่งของส่งทางไปรษณีย์ 
 -ควบคุมการใช้น้ ามันเชื้อเพลิงอย่างประหยัด เติมน้ ามันให้ถูกชนิด 
สอดคล้องกับระยะทาง  
๒.๒.๒ กำรขับรถยนต์ของพนักงำนขับรถยนต์  -ควรสอบถำม
ข้อมูลเพื่อกำรเดินทำงไม่ให้ผิดพลำด คือ ถูกสถำนท่ี ถูกเวลำ และ

ถูกเส้นทำง 
   –ควรวางแผนการเดินทางเพื่อหลีกเลี่ยงเส้นทางจราจรติดขัด                            

-ขับรถด้วยอัตราความเร็วตามที่กฎหมายก าหนด  
-ใช้เกียร์สัมพันธ์กบความเร็วของเคร่ืองยนต์ 
-เปิดเคร่ืองปรับอากาศตามความจ าเป็นเฉพา ะเมื่อมีเจ้าหน้าที่
บางส่วนรอคอยบนรถ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ทุกส านัก/ส่วนงาน 

 
กลยุทธ์ มาตรการและแนวทางปฏิบัติ หน่วยงาน

รับผิดชอบ 



 ๒.๒.๓ กำรบ ำรุงรักษำเครื่องยนต์ 
-ตรวจสภาพเคร่ืองยนต์ให้อยู่ในสภาพที่ดีและปกติ โดยการ
ตรวจเช็คตามก าหนดระยะเวลา/เลขไมล์ตรวจเช็คระดับน้ า      ใน
หม้อน้ าฯลฯ 
-ตรวจสอบระบบน้ ามันเชื้อเพลิงหากพบรอยรั่วให้รีบรายงานซ่อม
ทันที 
-ตรวจเช็คลมยางอยางสม่ าเสมอ  
๒.๓ มำตรกำรและแนวทำงในกำรประหยัดน้ ำประปำ 

๒.๓.๑ กำรใช้น้ ำประปำ 
-การเปิดก๊อกน้ าในแต่ละคร้ังไม่ควรเปิดก๊อกน้ าไปในระดับความ
แรงสูงสุด 
-ปิดก๊อกน้ าให้สนิททุกครั้งเมื่อเลิกใช้น้ า 
-การรดน้ าต้นไม้ให้มีการดูแลอย่างต่อเน่ืองห้ามเปิดน้ า   ทิ้งไว้ 
๒.๓.๒ กำรบ ำรุงรักษำระบบน้ ำประปำ 
-ส ารวจตรวจสอบและท าการซ่อมแซมปั้มน้ าท่อประปาทันที 
๓.ให้ ผู้รับผิดชอบตัวชี้วัดเก็บข้อมูลให้มีประสิทธิภาพและให้
เป็นไปตามแนวทางการประเมินที่ก าหนดไว้ คือ ข้อมูลใน 

www.e-report.energy.go.thการ ประหยัดไฟฟ้ า /

น้ ามัน ครบถ้วนและมีกระบวนการจัดเก็บรวบรวมข้อมูลที่
น่าเชื่อถือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองคลัง 

๒.การสร้าง
จิตส านึกและ
ส่งเสริมการมีส่วน
ร่วมของบุคลากร
ให้มีการประหยัด
พลังงาน 

๑.ประชาสัมพันธ์ สื่อรณรงค์และเผยแพร่เป้าหมายและมาตรการ
ประหยัดพลังงานท่ีชัดเจนให้ทราบโดยท่ัวกัน 

ทุกส านัก/ส่วนงาน 

 
 
 
 
 



 
กลยุทธ์ มาตรการและแนวทางปฏิบัติ หน่วยงาน

รับผิดชอบ 
๓.การติดตาม
ประเมินผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนปฏิบัติการลด
ใช้พลังงานของ  
อบต.วังเย็น 

๑.ให้หัวหน้าส านัก/ผอ กองคลัง/หัวหน้าส่วนงานทุกส่วนควบคุม
ก ากับดูแลการปฏิบัติตามแผนการด าเนินงานภายในหน่วยงาน 

๑.ให้บุคลากรภายในส านัก/กอง/ทุกส่วนงาน ปฏิบัติตามแผนการ
ด าเนินงานอย่างเคร่งครัด 
๒.พิจารณาปรับปรุงและแก้ไขอุปสรรค์ในการด าเนินงานเพื่อให้
เกิดประโยชน์สูงสุด 
๓.ให้ผู้ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดประจ า
พื้นที่มีหน้าที่ตรวจสอบ ก าชับ สั่งการผู้ปฏิบัติงานในพื้นที่ให้
ปฏิบัติตามมาตรการประหยัดอย่างเคร่งครัด ตลอดจนรายงาน
ปัญหา อุปสรรค ต่อคณะท างานฯ ทราบตามล าดับ 
๒.กำรรำยงำนผลกำรติดตำมประเมินผล 
-จัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ  
๖ เดือน และรอบ ๑๒ เดือน ต่อคณะท างานลดใช้พลังงาน อบต. วัง
เย็น 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น 
เรื่อง มาตรการประหยัดพลังงานขององค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น 

-------------------------------------------- 
 

 ตามท่ีคณะรัฐมนตรี ได้มีมติเห็นชอบยุทธศาสตร์การแก้ไขปัญหาด้านพลังงาน ของประเทศ
และมี มติให้การประหยัดพลังงานเป็นวาระแห่งชาติ โดยก้าหนดนโยบายให้ทุกภาคส่วนใช้พลังงานอย่าง
ประหยัด  ่และมีประสิทธิภาพ ส่งเสริมการใช้พลังงานอื่น องค์การบริหารส่วนต้าบล วังเย็น ได้เล็งเห็นความส้าคัญ
ของการประหยัดพลังงานเพ่ือลดค่าใช้จ่ายภาครัฐ และปฏิบัติให้เป็นไปตามนโยบายของรัฐบาล จึงขอให้ทุก
หน่วยงานในสังกัดองค์การบริหารส่วนต้าบลวังเย็น  ให้ความส้าคัญกับมาตรการประหยัดพลังงาน ดังนี้ 
 

๑. การประหยัดน้ ามันเชื้อเพลิง 
 

 ๑.๑ ส่งเสริมให้ใช้แก๊สโซฮอล์ ๙๑ และแก๊สโซฮอล์ ๙๕ แทนน้้ามันเบนซิน ส้าหรับรถยนต์
ราชการที่เป็นเครื่องเบนซิน และB10   ส้าหรับเครื่องดีเซล 
 

 ๑.๒ ขับข่ีรถยนต์ให้เป็นไปตามกฎหมายคือความเร็วไม่เกิน ๙๐ กม./ชม เนื่องจากการ
เปลี่ยนความเร็วจาก ๑๑๐ กม./ชม. เป็น ๙๐ กม./ชม สามารถประหยัดพลังงานได้ร้อยละ ๒๕ 
 

 ๑.๓ ไม่ควรติดเครื่องขณะจอดคอย ดับเครื่องยนต์ทุกครั้งหากจอดรถเป็นเวลานาน  
 

 ๑.๔ ดูแลเครื่องยนต์ให้อยู่ในสภาพที่ดี โดยดูแลตรวจเช็คระบบต่างๆ ของรถยนต์ตาม
ก้าหนดวิธีการที่ระบุไว้ในคู่มือประจ้ารถยนต์ 
 

 ๑.๕ มีการควบคุมการใช้รถยนต์โดยการจัดท้าบันทึกการใช้ยานพาหนะประจ้ารถยนต์ทุกคัน 
การใช้รถยนต์ต้องจัดท้าใบอนุญาตการใช้รถยนต์จากผู้บังคับบัญชา 
 
 ๑.๖ ก้าหนดการใช้รถยนต์ไปติดต่อราชการจังหวัด ปกติสัปดาห์ละ ๓ วัน 
 

 ๑.๗ ก้าหนดเส้นทางและวางแผนการเดินทางก่อนทุกครั้ง และการใช้รถยนต์ไปเส้นทาง
เดียวกนัให้ไปพร้อมกัน และควรให้คนขับรถศึกษาเส้นทาง ก่อนเดินทางทุกครั้ง เพื่อเลือกใช้เส้นทางที่ใกล้ที่สุดหรือ
ใช้เวลาน้อยที่สุด 
 
 ๑.๘ ใช้อุปกรณ์การสื่อสารอ่ืนแทนการเดินทาง เช่น การส่งหนังสือระหว่างหน่วยงานหาก
เร่งด่วนให้ใช้วิธีส่งทางโทรสาร หากเป็นเอกสารส้าคัญก็ใช้วิธีรวบรวมเอกสารแล้วส่งพร้อมกัน หากเป็นเอกสารที่ไม่
ส้าคัญก็ใช้วิธีส่ง E-mail หรือส่งทางไปรษณีย์ 
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๒. การประหยัดไฟฟ้า 
 

 ๒.๑ ตรวจตราดูแล ปิดสวิตซ์ไฟฟ้าทุกดวงเมื่อพนักงานคนสุดท้ายออกจากส้านักงาน  
 

 ๒.๒ ปิดสวิตซ์หลอดไฟฟ้าบางดวงที่ไม่ใช้งาน เช่น ในเวลาช่วงพักกลางวัน 
 
 ๒.๓ เลือกใช้อุปกรณ์ที่มีประสิทธิภาพสูง เช่น ใช้หลอดตะเกียบแทนหลอดไส้ ใช้บัลลาสต์
อิเล็กทรอนิกส์หรือบัลลาสต์ขดลวดแกนเหล็กชนิดการสูญเสียต่้าแทนบัลลาสต์ขดลวดแกนเหล็กแบบธรรมดา 
 
 ๒.๔ แยกสวิตซ์ควบคุมอุปกรณ์แสงสว่าง เพื่อให้สามารถควบคุมการใช้อุปกรณ์แสงสว่ าง ได้
อย่างเหมาะสมและสอดคล้องกบความจ้าเป็นแทนการใช้หนึ่งสวิทซ์ควบคุมแสงสว่างจ้านวนมาก 
 

 ๒.๕ เปิดเครื่องปรับอากาศ ตั้งแต่เวลา ๑๐.๐๐ น. และปิดระหว่าง ๑๒.๐๐  ่ -๑๓.๐๐ น. 
และก่อนเลิกงาน ๓๐ นาที 
 
 ๒.๖ ควรปรับอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศไว้ที่  ๒๕ องศาเซลเซียส 
 
 ๒.๗ ป้องกันความร้อนเข้าสู่อาคารโดยปิดม่าน มู่ลี่ติดกันสาด หรือเลื่อนตู้มาติดผนังในด้านที่
ไม่ต้องการแสงสว่าง 
 
 ๒.๘ ควรหลีกเลี่ยงการติดตั้งและใช้เครื่องใช้ไฟฟ้าที่เป็นแหล่งก้าเนิดความร้อนในห้องที่มี
การปรับอากาศ เช่น ตู้เย็น ตู้แช่น้้าเย็น กาต้มน้้าร้อน ไมโครเวฟ เครื่องถ่ายเอกสาร เป็นต้น  
 
 ๒.๙ ตรวจบ้ารุงเครื่องปรับอากาศสม่้าเสมอ โดยท้าความสะอาดแผนกรองอากาศทุกเดือน 
และ ล้างท้าความสะอาดชุดระบายความร้อนทุก ๖ เดือน 
 
  ๒.๑๐ เลือกใช้อุปกรณ์และเครื่องใช้ไฟฟ้าที่ประสิทธิภาพสูงโดยค้านึงถึงฉลากเบอร์ ๕  
 
๒.๑๑ เลือกใช้คอมพิวเตอร์ เครื่องถ่ายเอกสาร ที่มีเครื่องหมายรับรอง Energy Save 
 
๒.๑๒ ปิดสวิตซ์คอมพิวเตอร์และเครื่องพิมพ์เมือเลิกใช้งานหรือท้างานเสร็จแล้ว  
 
๒.๑๓ การเชื่อมต่อเครื่องคอมพิวเตอร์ร่วมกันก็จะช่วยประหยัดค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อเครื่องพิมพ์และค่าไฟฟ้าได้  

๒.๑๔ ปิดเครื่องถ่ายเอกสารเมื่อหมดเวลาท้างานในแต่ละวันและในวันหยุดราชการ 
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๒.๑๕ ปิดเครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิดหลังเลิกงาน 
 

๒.๑๖ ก้าหนดเวรยามรักษาการส้านักงาน ตรวจและปิดอุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้าที่ไม่จ้าเป็น  
 

๒.๑๗ การท้างานในส้านักงานนอกเวลาราชการ ให้ก้าหนดตามความเหมาะสม  
 

๓. วัสดุอุปกรณ์ส านักงาน 
 

๑.การแกไขเอกสาร ควรแก้ไขในจอคอมพิวเตอร์ และตรวจสอบความถูกต้องให้เรียบร้อยก่อนท้าการพิมพ์ เพื่อ
ประหยัดการใช้กระดาษ 
 

 ๒. การเชื่อมต่อเครื่องพิมพ์ร่วมกนจะช่วยประหยัดค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อเครื่องพิมพ์ 
 

 3. การปิดเครื่องถ่ายเอกสาร เมื่อเวลาท้างานในแต่ละวันและวันหยุดราชการ 
 

  4. การแจ้งเวียนหนังสือในส้านักงาน  ควรใช้เอกสารฉบับเดียวกันให้อ่านแล้วส่งต่อแทนที่
จะถ่ายเอกสารหลายๆชุด หรือการใช้กระดาษท่ีใช้แล้วด้านเดียวมาถ่ายเอกสาร  
 

     5.หลีกเลี่ยงการถ่ายเอกสารที่ส่งมาทางเครื่องโทรสารลงบนกระดาษธรรมดา จะท้าให้
สิ้นเปลืองทั้งกระดาษและหมึกถ่ายเอกสาร 
 

  6.การใช้กระดาษเพ่ือถ่ายเอกสารหรือพิมพ์งานควรใช้ทั้งสองด้าน โดยก่อนทิ้งควร
ตรวจสอบกระดาษท้ังสองด้านว่ามีการใช้หรือไม่ 
 

     7. แยกกระดาษผ่านการใช้ประโยชน์แล้ว ออกจากของเหลือทิ้งจากส้านักงานเพื่อเปิด
โอกาสให้น้ากลับมาใช้ใหม่ได้เป็นการลดปริมาณขยะ โดยให้ทุกหน่วยงานก้าหนดผู้รับผิดชอบ ก้ากับดูแลการใช้
พลังงานและหน่วยงาน 
 
     ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  
 
  ประกาศ ณ วันที่   10   เดือน ตุลาคม พ.ศ.2561 
 
 
 
 (นายวินัย มงคลรัตนาสิทธิ์ ) 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต้าบลวังเย็น ปฏิบัติหน้าที่ 
นายกองค์การบริหารส่วนต้าบลวังเย็น 

 
 

 



 
ค้าสั่งองค์การบริหารส่วนต้าบลวังเย็น 

        ที ่321/2561       . 
เรื่อง  แต่งตั้งคณะท้างานด้านการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนต้าบลวังเย็น       . 

 
 ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๐ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๕๕ ได้มีมติให้หน่วยงานราชการด้าเนิน
มาตรการลดใช้พลังงานลงให้ได้อย่างน้อย ๑๐% เพ่ือให้การด้าเนินการตามมาตรการประหยัดพลังงานของ        
องค์การบริหารส่วนต้าบลวังเย็น     บรรลุวัตถุประสงค์ตามเป้าหมาย และเป็นตัวอย่างให้กับภาคเอกชน ภาค
ประชาชน ในการใช้พลังงานอย่างมีประสิทธิภาพ จึงมีค้าสั่งแต่งตั้งคณะท้างานด้านการลดใช้พลังงานไฟฟ้าและ
น้้ามันเชื้อเพลิงของ   องค์การบริหารส่วนต้าบลวังเย็น โดยมีองค์ประกอบและหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้ 
     1.นางสาวนันท์ปภัสร์  สงวนทรัพย์       หัวหน้าส้านักปลัด เป็น ประธานคณะท้างาน 
 2.นางอาภรณ์  นรสิงห์                     ผู้อ้านวยการกองคลัง  เป็น คณะท้างาน 
 3.นายณัฎฐวัฒน์   จิตรแก้วดี              ผู้อ้านวยการกองช่าง  เป็น คณะท้างาน 
    4.นางสาวชนภัค    ตะโกดี                  นักพัฒนาชุมชนช้านาญการ  เป็น คณะท้างาน 
    5.นางพรทิพย์    มาลาวงษ์    นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช้านาญการ    เป็น        
                                                                                                          คณะท้างาน/เลขานุการ 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 
  ๑.ก้าหนดมาตรการประหยัดพลังงานของหน่วยงาน  
  ๒.ก้ากับดูแลการลดใช้พลังงานของหน่วยงานให้เป็นไปด้วยตามมาตรการที่ก้าหนด  
  ๓.พิจารณาอนุมัติแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานในการด้าเนินกิจกรรมต่างๆ เพ่ือให้เกิดการ
ประหยัดพลังงาน 
  ๔.ก้าหนดแนวทาง และเสนอข้อคิดเห็น ให้ค้าแนะน้าเพื่อให้เกิดการประหยัดพลังงาน  
  ๕.ติดตามความก้าวหน้า และผลการด้าเนินงานเพ่ือให้เกิดการประหยัดพลังงาน  
 
 ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  
 

สั่ง ณ วันที่10เดือน ตุลาคม พ.ศ.2561                               .  
 

 (นายวินัย มงคลรัตนาสิทธิ์ ) 
                 ปลดัองค์การบริหารสว่นตา้บล ปฏิบัติหน้าที ่ 

                 นายกองค์การบริหารสว่นตา้บลวังเย็น 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 



 


